ACTIV-GROUP®

Die vielseitige ACTIV-Group ist mit ihren Tochtergesellschaften der gréfite Unternehmensbereich der Unternehemensgruppe Diinkel in
Schemmerhofen bei Biberach/Riss. ACTIV ist ein bedeutungsvolles national und international aufgestelltes Projektentwicklungs- und
Bautrégerunternehmen. Mehr als 100 festangestellte Mitarbeiter stellen mit ihnrem Knowhow sicher, dass die Projekte von der Idee tber
die Entwicklung und Planung bis hin zum Bau erfolgreich realisiert und verwaltet werden. Bei den vielseitigen Projekten handelt es sich
um Fachmarktzentren, innerstadtische Wohn- und Geschaftshauser, Seniorenwohn- und Pflegeheime, Gewerbebauten, Spezial- und
Sonderimmobilien wie die Motorworld-Immobilien. Die Projekte spiegeln stadtebauliche Verantwortung, architektonische Kreativitat wider.
Auch auf die Nachhaltigkeit wird Wert gelegt. Um den steigenden Anforderungen von Umweltschutz und Effizienz gerecht zu werden, setzt
ACTIV auf regenerative Energiequellen. Auf die gesamte Unternehmensgruppe gesehen werden Gber 10.000 to CO, jahrlich eingespart.
Die Standorte der ACTIV-Group befinden sich in Deutschland mit dem Hauptsitz in Schemmerhofen, den Niederlassungen in Boblingen
bei Stuttgart, Metzingen, Miinchen, KolIn, Herten, Risselsheim, Berlin, Zirich, Solothurn sowie Barcelona und Palma de Mallorca.

Willst du aktiver Teil dieses pulsierenden Unternehmens werden? Hast du Lust auf eine vielseitige Ausbildung in einem expandierenden
Unternehmen, das dir auch in Zukunft tolle Perspektiven ermoglichen kann? Dann starte bei uns in der Hauptverwaltung in Schemmer-
hofen ab dem 1. September 2024 als:

® Ausbildung zum Kaufmann /-frau fur Buromanagement (m/wid)

Deine Ausbildung dauert Ublicherweise 3 Jahre - kann bei entsprechend guten Leistungen aber auch verkirzt werden. Wahrend deiner
Ausbildung wirst du persdnlich durch einen Lernbegleiter und einen Ansprechpartner im Unternehmen betreut.
Wir férdern dich individuell gemaf deinen Interessen und Fahigkeiten. Das klingt doch spitze, findest du nicht auch?

Wir bieten dir:

- Eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung

- Einen top ausgestatteten, eigenen Arbeitsplatz, modernes Equipment (Hardware,Software)

- Sympathische Kolleg*innen, ein qualifiziertes, junges Team

- Die Vorteile einer mittelstdndischen, expandierenden und zukunftsorientierten Unternehmensgruppe
- Eine médgliche Ubernahme bei liberzeugendem Engagement in Betrieb

Wie du deine Karriere gestaltest, liegt an dir. Tolle Entfaltungsmdglichkeiten und vielseitige Perspektiven erwarten dich

Wahrend deiner Ausbildung erlernst du diese Fahigkeiten und Qualifikationen:

- Verwaltungs -und kaufmannische Geschaftspozesse

- Kaufmannische Steuerung und Controlling

- Abwicklung und Koordination kaufmannisch-betriebswirtschaftlicher Ablaufe und Prozesse

- Kommunikation mit Geschaftspartnern, Subunternehmern, Institutionen usw

- Rechnungswesen, Buchhaltung

- Personalwirtschaft

- Verwaltung und Recht

- Marketing, Werbung, Offentlichkeitsarbeit

- Erstellung von administrativen Unterlagen und Exposés zur Akquise

- Vorbereitung und Teilnahme an Besprechungen

- Terminorganisation

- Teilnahme an Messen und Events

- Abwicklung und Erledigung eigener Projekte und Aufgaben in selbststéandiger Arbeitsweise

- Archivierung, Ablage, Katalogisierung von Geschaftsvorgangen

- Das Beste: Du erlernst einen groRartigen Beruf in einem vielseitigen Unternehmen - die Basis fur eine erfolgreiche Karriere in einem
faszinierenden Umfeld. Du lernst aktiv samtliche Bereiche des Unternehmens kennen.

Dein Profil:

- Deinen Schulabschluss hast du mit guten Ergebnissen abgeschlossen

- Du hast Lust etwas ,activ* zu lernen und méchtest dich mit deinen Fahigkeiten einbringen

- Du arbeitest gerne am PC und kennst dich vielleicht auch schon mit Programmen wie Word, Powerpoint, Excel... aus
- Dufindest es spannend, taglich unterschiedlichen Menschen zu begegnen

- Du freust sich auf abwechslungsreiche Aufgaben und auch Herausforderungen

- Fur deine freundliche und hilfsbereite Art bist du bekannt und auch fiir deine guten Umgangsformen

- Deine taglichen Aufgaben planst du gerne sorgfaltig und verantwortungsbewusst

- Du bist ein aktiver junger Mensch und traust dich, deine Ideen vorzutragen und einzubringen

- Du hast Lust in die Berufswelt zu starten und freust dich darauf, bei uns loszulegen

Haben wir dein Interesse geweckt? Hast du Lust auf einen tollen Ausbildungsplatz, der dir eine perfekte Basis fiir die
Zukunft bietet? Na, dann: Bewirb dich!

Auf deine Bewerbungsunterlagen freut sich Frau Jennifer Krayl, bewerbung@activ-group.eu



