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Wir sind eines der groRten national und international aufgestellten Projektentwicklungs- und Bautragerunternehmen mit Gber 100 Mit-
arbeitern und Sitz in Schemmerhofen im Landkreis Biberach. In Deutschland sind wir in den Top 5 im Bereich Gewerbeimmobilien. Bei
unseren vielseitigen Objekten handelt es sich um Fachmarktzentren, innerstadtische Wohn- und Geschaftshauser, Seniorenwohn- und
Pflegeheime, Gewerbebauten sowie Spezial- und Sonderimmobilien der Motorworld (www.motorworld.de).

Nehmen Sie ACTIV teil an unserem Erfolg!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir fir unsere Hauptverwaltung in Schemmerhofen einen:

® Teamassistenten Vermietungsmanagement (m/w/d)

Wir bieten lhnen:

- Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

- Eine leistungsorientierte Vergltung, Urlaubsgeld

- Eine betriebliche Altersvorsorge

- 30 Tage Urlaub

- Einen modernen Arbeitsplatz

- Einen firmeneigenen Parkplatz

- Essensgutscheine, kostenfreies Obst, Gemise, Joghurt und Getréanke
- Flexible Arbeitszeiten

- Eine sehr gute Einarbeitung

lhr Aufgabengebiet:

- Ubernahme des allgemeinen Office-Managements (Biiroorganisation, schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Mietern
und potentiellen Kunden, Kundenempfang, allgemeiner Schriftverkehr und administrative Aufgaben innerhalb der Abteilung etc.)

- Organisation, Vorbereitung und Bewirtung von Meetings

- Erfassung und Verwaltung von Mietvertragen, inklusive deren Termintuberwachung

- Treffen von eigensténdigen Maflinahmen zur Mietergewinnung (Erstellung von Exposés fur Akquisen, Internetrecherchen,
Mailingaktionen, Pflege der Onlinevermarktungsportale usw.)

- Unterstutzung, Mitarbeit und Vertretung des Teams bei der Erstellung und Ausfertigung von Mietvertragen und Nachtragen

lhr Profil:

- Sie sind Immobilien- oder Burokauffrau/-mann oder haben eine vergleichbare Qualifikation

- Vorteilhaft sind Kenntnisse tiber die Ablaufe und Strukturen innerhalb eines immobilienwirtschaftlichen Unternehmens
- Sie verfugen Uiber gute Kenntnisse im Umgang mit den MS-Office-Produkten

- Sie sind motiviert, engagiert, zuverlassig und dabei gewissenhaft und flexibel

- Einsatzfreude, Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermégen und Teamfahigkeit runden Ihr Profilab

Senden Sie bitte lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen, die selbstverstandlich streng vertraulich behandelt werden, mit
Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des frihestmdglichen Eintrittstermins an Frau Jennifer Krayl, Tel. 07356 933-581,
bewerbung@activ-group.eu.

ACTIV-IMMOBILIEN GmbH & Co. KG
Herr Torsten Vieweg, Leiter Vermietung
Tel. 07356 933-424
Ferdinand-Diinkel-Stral’e 5
88433 Schemmerhofen
www.activ-group.eu



